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PARA: DIREC'FOR»DE CONTROL FISCAL Y GERENTES SECCIONALES

DE: AUDITBRK DELEGADA PARA LA VIGILANCIA DE LA GESTION FISCAL

ASUNTO: Alcance a lineamientos Proceso Auditor — Circular Interna 002 de 2020.

A continuacion se presentan algunas aclaraciones y ajustes a los lineamientos comunicados el pa-
sado 14 de enero de 2020, a través de la Circular Interna No. 002 de 2020:

- El numeral 4. 3 ”Vlatlcos , quedara de la siguiente manera:

Para el calculo y reconocimiento de vidticos, los auditores se desplazaran al ente auditado
Unicamente en la fase de ejecucion de la auditoria (trabajo de campo).

Con el fin de no afectar el desarrollo del proceso auditor, se debe contemplar que el inicio de la
fase de ejecucidon (instalacion de la auditoria) sea a primera hora del primer dia habil de la
mencionada fase. Igualmente, por restriccion de costos, cuando el trabajo de campo esté
programado para dos (2} semanas, la finalizacién del mismo deberd llevarse a cabo el ultimo
viernes, con excepcién de aquellos trayectos que por programacién de vuelos lo hagan imposible.

Es preciso sefialar que el Gerente Seccional o Director de Control Fiscal no podrd ejecutar
auditorias, razén por la que no se autorizaran comisiones de servicio en este sentido. Los Gerentes
Seccionales y el Director de Control Fiscal, en el médulo PGA del SIA Misional ejercen el rol de
Director de Dependencia y de acuerdo con lo anterior, no es posible que participen como
miembros del equipo auditor en la seccidn de viaticos.

El Director de Control Fiscal o Gerente Seccional, segtn corresponda, debe verificar en el médulo
PGA del SIA Misional (Viaticos), que se encuentren incluidos los funcionarios asrgn‘yrdos ala
respectiva auditoria con los costos estimados. Una vez se confirmen los costos con Ia respectiva.
resolucién de comision, deberan realizar los ajustes en el mddulo PGA (Vidticos)

- El numeral 4.4 -“Utilizacién de aplicativos tecnolégicos”, quedara de la ite manera:

La totalidad de los documentos aprobados en el desarrollo de la auditoria se deben cargar en el
aplicativo SIA Misional, médulo PGA, dentro del término establecido para cada tipo de auditon’aﬁ./(‘
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Este cargue lo deberan hacer el Director de Control Fiscal o Gerente Seccional y los profesionales
gue integran el equipo de auditoria, de acuerdo con los pardmetros establecidos en el SIA
Misional. En todo caso, sera del Director de Control Fiscal o Gerente Seccional, seglin corresponda,
la responsabilidad ante la Auditoria Delegada para la Vigilancia de la Gestidn Fiscal, de! cargue de
la informacién en oportunidad y calidad, para lo cual debe realizar verificaciones permanentes con
el equipo de trabajo, con el propdsito de no incurrir en mora alguna.

En este sentido, se recuerda que en el mddulo PGA del SIA Misional, el Director de Control Fiscal y
los Gerentes Seccionales ejercen el rol de Director de Dependencia, con el que realizan las
siguientes actividades:

— Ingresar las auditorfas programadas con sus tiempos aprobados.

— Registrar el equipo auditor de cada auditoria y los vidticos para el caiculo de los costos de
fas auditorias.

— Revisar la ejecucién de las auditorias y si se presenta algin cambio, solicitar la
reprogramacién y cargar la modificacion correspondiente, para activar la auditoria
programada.

— Monitorear de manera permanente el cumplimiento de cada una de las fases de las
auditorias programadas en la vigencia.

— Aprobar o rechazar las solicitudes de cargue de documentos en las auditorias ejecutadas
gue presenten los auditores. :

— Aprobar o rechazar las solicitudes de prdrroga para la presentacién de plan de
mejoramiento que presentan los sujetos de control.

— Aprobar o rechazar las solicitudes de modificacién de acciones de mejora que presentan
los sujetos de control.

Es importante que los profesionales asignados a las auditorfas hagan uso de la informacion
contenida en los aplicativos con que cuenta la AGR, tales como SIA Observa, Médulo Plan Integral
de Auditorfas (PIA), Mddulo SIREL.

lgualmente, deberan consultar fuentes oficiales de informacién (CHIP de la Contaduria General de
la Nacién, TERRIDATA-DNP, SINERGIA, SIA Contralorias, Sistemas propios de rendicion a las
Contralorfas, Paginas web, entre otros).

- El numeral 5 “Componente Metodoldgico”, quedard asi:

El horizonte del Plan General de Auditorfas va desde el lunes diecisiete (17) de febrero al treinta y
uno (31) de diciembre de 2020, entendiéndose que el mes de enero y la‘primera quincena de"
febrero, sera dedicado a realizar la planeacidn del PGA, la unificacidn de critéﬁb‘s y procesos de
induccién y reinduccién. S ‘
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La programacién de las auditorias debe responder a los resultados de la Matriz de Priorizacién; al
presupuesto asignado a cada contraloria, a las caracteristicas de los sujetos y puntos de control, asi
como a los presupuestos auditados por las mismas.

Se deben identificar las entidades a auditar de acuerdo con los resultados de la matriz de
priorizacién, de tal forma que los primeros ejercicios auditores estén orientados hacia los sujetos
de control con mayor riesgo, siempre y cuando dichas entidades no hayan sido auditadas en un
periodo inferior a seis (6) meses, salvo casos excepcionales debidamente sustentados y previa
autorizacién de la Auditoria Delegada para la Vigilancia de la Gestidn Fiscal.

La fase de planeacidn debe partir de la revisidn y andlisis de la informacidn que sustenta la cuenta
anual, con el objeto de comprender los sistemas y procesos relevantes para el cumplimiento de la
misidn institucional del sujeto de control; determinar los riesgos, los controles y la muestra a
examinar.

La Direccién de Control Fiscal seleccionard las Gerencias Departamentales Colegiadas de la
Contraloria General de la Republica a las cuales se les realizara ejercicio auditor, utilizando para el
efecto los siguientes criterios: i) los resultados de auditorias anteriores, ii) el nivel de riesgo
identificado v iii) la fecha de la Ultima auditoria. Lo anterior, sin perjuicio de que se presenten casos
excepcionales que ameriten vigilancia especial, previa aprobacién del Auditor Delegado.

En el plan de trabajo se debe indicar claramente el universo de informacién y la muestra que se
auditara {con el porcentaje que representa sobre el universo), para cada uno de los procesos y
sistemas, precisando los auditores responsables, las fechas de inicio y terminacién de la
evaluacién, asf como los demads items previstos en el Manual del Proceso Auditor vigente. Lo
anterior permitird mejorar el proceso de supervision y orientacién por parte del Director de
Control Fiscal o el Gerente Seccional durante la ejecucidn de la auditoria.

El Director de Control Fiscal y los Gerentes Seccionales deberdn garantizar la rotacién de los
auditores, evitando que los profesionales sean asignados para la evaluacién de los mismos sujetos
de control y/o procesos en los que participaron en la vigencia anterior. Lo anterior, salvo por
motivos de insuficiencia de personal, debidamente acreditada.

Para el desarrollo de las auditorias, el Director de Control Fiscal o Gerente Seccional deberd
solicitar autorizacién de comisidn de servicios, de acuerdo con el procedimiento establecido en el
Sistema de Gestion de Calidad, remitiendo copia de la solicitud al correo institucional del Auditor
Delegado para la Vigilancia de la Gestién Fiscal, con copia al funcionario designado p "'a eI control
del PGA. Dicha solicitud se debe realizar con la asignacién de la audxtorla

En el caso que la auditorfa se desarrolle en la ciudad sede de la Gerencia Secciona
deberd instalar la correspondiente auditorfa y realizar el trdmite interno pa
comision de servicios. Debido a restriccién de costos, no se autorizardn comisiones de servicio a los
Gerentes Seccionales para la instalacion de las auditorias que se programen por fuera de la ciudad
sede de la respectiva Gerencia Seccional,
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En el desarrollo del Plan General de Auditorfas, la realizacién de las mesas de trabajo es un
referente obligatorio en todas las fases, de lo cual se dejard constancia en actas suscritas por el
Director de Control Fiscal, el Gerente Seccional, los auditores y asesores que apoyan a la direccién
o gerencia. Lo anterior, para un adecuado control, seguimiento y generacién de valor agregado al
proceso auditor.

Los papeles de trabajo documentan y son la evidencia de todos los aspectos importantes
desarrollados en las fases de auditoria. :

A continuacién se presentan las directrices para programar las fases de auditorfa, teniendo en
cuenta que las fases de planeacién, de informes y cierre se realizaran en las respectivas Gerencias
Seccionales y Direccidn de Control Fiscal, mientras que la fase de ejecucién se adelantard en la
sede del sujeto vigilado, de acuerdo con las fechas establecidas en la resolucién de comision:

Fase de planeacion: tendrd una asignacién estimada del 30% del total del tiempo programado
para la auditoria. Inicia con la asignacién de la auditorfa por parte del Director de Control Fiscal o
Gerente Seccional al equipo auditor; en dicha fase se realizarad el estudio del sujeto a auditar, el
anélisis exhaustivo de la totalidad de la cuenta rendida, lo cual deberd quedar plasmado en los
papeles de trabajo, la elaboracién del plan de trabajo, el diligenciamiento del mapa de riesgos y los
programas y cronogramas de auditoria, conforme lo establece el Manuai del Proceso Auditor. Esta
fase culmina con la aprobacién del Plan de Trabajo. :

Fase de ejecucidn: tendrd una asignacion estimada del 35% del total del tiempo programado para
fa auditoria. Incluye el desarrollo del plan de trabajo, la elaboracién de los papeles de trabajo, la
obtencién de evidencias que soporten suficientemente las situaciones identificadas. Culmina con
la elaboracién de la mesa de trabajo en la cual se analizan, unifican y fortalecen las observaciones
evidenciadas.

En esta fase es fundamental tener en cuenta la correcta estructuracidn de las observaciones a
partir de los atributos de los hallazgos: condicidn, criterio, causa y efecto.

Fase de Informe y Cierre: tendrd una asignacidén estimada del 35% del total del tiempo
programado para la auditoria. En esta fase se elaborara y comunicard el informe preliminar y el
informe final y se realizard el traslado de los hallazgos a las instancias correspondientes.

Es imprescindible que se contemplen dentro de esta fase, los tiempos de revisidn por;pafrtye‘de la

Auditorfa Delegada, tanto del informe preliminar como del informe final, los cuales deberdn serde

minimo dos (2) dias hébiles para cada uno, y para ajustar y comunicar el infor
la Direccion de Control Fiscal y las Gerencias Seccionales, tendrdn un (1) dia
recibir los comentarios ‘

correspondiente,
habil después de
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Esta fase culmina con el traslado de hallazgos y la comunicacién del informe final a la corporacién
de eleccién popular que corresponda, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo
123 de la Ley 1474 de 2011.

Atentamente,

panly
LUZ HMENA DUQUEBOTERO
Auditora Delegada para la Vigilancia a la Gestion Fiscal (AF)

Nombre y Apellido Eirma Fecha

-
Proyectado por: | Vilma Cecilia Sudrez Blanco { igm/ 24/01/2020

Harold Jiménez Solanilla i ot
Revisado por: Juan Diego Doncel Ramirez iiz i iy @b 24/01/2020

Maria Margarita Rodriguez Cote

Aprobado por: | Luz Jimena Duque Botero 24/01/2020

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales
vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma.
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