


Oficina de Estudios 
Especiales y Apoyo Técnico

Grupo de 
Comunicaciones

Despacho Auditor 
General de la 

República
Responsable Temático
Operación Estadística

Grupo de Tecnologías y 
Sistemas de Información

Asigna o actualiza y comunica las 
responsabilidades de los roles 

del proceso estadístico.
1

Documento de Roles y Responsabilidades de la 
Operación Estadística (GC.140.P03.F02)

Diligencia o actualiza el cronograma.2

Aprueba el cronograma.3

Acta aprobación de cronograma 
(GD.233.P01.F05)

Identifica y caracteriza usuarios
de información estadística.4

Directorio de Usuarios (GC.140.P03.F04)

Diseña e implementa mecanismos de consulta y confirmación de 
necesidades de información estadística.5

Encuesta / PQRS / solicitudes directas de información estadística / 
reuniones de trabajo con partes interesadas especializadas 

Conserva las necesidades de 
información estadística priorizadas, las 

especifica y confirma. 
7

Formato Cuadro de Priorización de
Necesidades (GC.140.P03.F05) /

Documento Metodológico 

Identifica, analiza y prioriza las necesidades 
de información estadística. 6

Formato Cuadro de Priorización de
Necesidades (GC.140.P03.F05)

Documenta o actualiza la relevancia 
de la operación estadística y su relación con 

la política pública.
8

Documento Metodológico 

Plan General Operación Estadística /
Documento Metodológico 

Determina o actualiza y documenta los 
objetivos de la operación estadística.9

Cronograma de actividades del 
proceso estadístico (GC.140.P03.F03)
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Nota: Este documento se
complementa con el Documento de
Roles y Responsabilidades de la
Operación Estadística
(GC.140.P03.F02)

SGDEA actualizado

Entrada Salida

Actividad de 
ControlActividad

Actividad critica
Control Matriz de Riesgos



Comprueba la 
disponibilidad 

de datos.
10

Consulta SICODE /
Plan General

Operación
Estadística

Comprueba la 
disponibilidad 

de datos.
10

Consulta SICODE /
Plan General 

Operación
Estadística

Documenta el Plan General de la 
operación estadística.

Plan General Operación Estadística

11

Realiza autoevaluación de la fase 
Detección y Análisis de Necesidades.12

Lista de Chequeo de
Autoevaluación (GC.140.P03.F06)

Verifica las necesidades y confirma
el tipo de fuentes de datos.13

Documento Metodológico 

Establece o actualiza (si aplica)
el diseño de la operación estadística .14

Documento 
Metodológico

Ficha 
Metodológica

Plan de pruebas 
(GC.140.P03.F06)

Ficha técnica de indicadores 
(GC.140.P03.F01) 

Estructura de 
Cuadros de salida

Acuerdo de 
intercambio de datos

Calendario de 
Difusión

Condiciones de uso de la 
información estadística Establece o 

actualiza la 
información 

documentada para 
el uso y el 

mantenimiento del 
software aplicativo 

(según aplique)

15

Información 
documentada
para el uso y el 

mantenimiento del 
software aplicativo.

Determina o 
actualiza y 

documenta los 
criterios para el 

cierre de los 
archivos

Documento 
Metodológico 

16

Determina o 
actualiza y 

documenta los 
criterios para el 

cierre de los 
archivos

Documento 
Metodológico 

16
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Oficina de Estudios 

Especiales y Apoyo Técnico
Grupo de 

Comunicaciones
Responsable Temático
Operación Estadística

Grupo de Tecnologías y 
Sistemas de Información



Realiza 
autoevaluación 

de la fase 
Diseño.

17

Lista de Chequeo
de Autoevaluación 
(GC.140.P03.F06)

Desarrolla y 
mantiene el 

software 
aplicativo (según 

aplique).

Consulta SICODE /
Plan General 

Operación
Estadística

Construye los mecanismos, los
instrumentos y las herramientas siguiendo 

las especificaciones del diseño.
Mecanismos, instrumentos y  herramientas 

diseñadas

19

Construye los 
mecanismos, los
instrumentos y 

las herramientas 
siguiendo las 

especificaciones 
del diseño.

Mecanismos, 
instrumentos y  

herramientas diseñadas

19

18

Prueba los mecanismos, los instrumentos y 
las herramientas diseñadas. 

Informes de Pruebas

20

Prueba los 
mecanismos, los 
instrumentos y 

las herramientas 
diseñadas. 

Informes de Pruebas

20

Realiza 
autoevaluación 

de la fase 
Construcción.

Lista de Chequeo
de Autoevaluación 
(GC.140.P03.F06)

21

Desarrolla 
entrenamiento 

al personal.
Listado de asistencia 
de participación en 

entrenamiento
(GD.233.P01.F12)

22
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Oficina de Estudios 
Especiales y Apoyo Técnico

Grupo de 
Comunicaciones

Responsable Temático
Operación Estadística

Grupo de Tecnologías y 
Sistemas de Información



Sensibiliza a la fuente.

Productos de sensibilización.

Realiza el 
acopio de los 

datos .

Archivos de datos 
acopiado

24

23

Verifica los 
criterios de 

intercambio de 
información.

Acuerdo de 
Intercambio de datos

25

Realiza 
autoevaluación 

de la fase 
Acopio.

Lista de 
Chequeo de 

Autoevaluación 
(GC.140.P03.F06

)

26

Realiza 
procesamiento 

de los datos 
(verifica consistencia).

Archivo de datos

27

Realiza el cierre 
de los archivos 

de datos.
Archivo de 

datos procesados

28

Realiza 
autoevaluación 

de la fase 
Procesamiento..

Lista de Chequeo de 
Autoevaluación 

(GC.140.P03.F06)

29

Implementa el diseño del análisis de 
información estadística.

Informe de Análisis

30
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SGDEA actualizado

Actividad critica
Control Matriz de Riesgos

Oficina de Estudios 
Especiales y Apoyo Técnico

Grupo de 
Comunicaciones

Despacho Auditor 
General de la 

República
Responsable Temático
Operación Estadística

Grupo de Tecnologías y 
Sistemas de Información
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Documenta 
limitaciones de 
los resultados 

(cuando 
aplique).

Documentación 
Limitaciones

de los resultados

31

Genera los cuadros de salida e informes 
técnicos.

Cuadros de salida Informes Técnicos
.

32

Implementa y documenta reuniones con 
expertos para analizar información.

Actas de Reunión de Expertos 
(GD.233.P01.F05)

.

33

Realiza el cierre 
de los  archivos 

de datos.

Archivos de 
datos definitivos

34

Realiza 
autoevaluación 

de la fase 
Análisis..

Lista de 
Chequeo de 

Autoevaluación 
(GC.140.P03.F06

)

35

Realiza difusión de la información estadística 
.

36

Cuadros de salida e informes Técnicos 
publicados en la página web

Promociona los productos de difusión.37

Piezas de comunicación / Evidencias divulgación

Aprueba la difusión.
Aprobación productos de difusión

(GC.140.P03.F08)

38
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SGDEA actualizado

SGDEA actualizado

Actividad critica
Control Matriz de Riesgos

Oficina de Estudios 
Especiales y Apoyo Técnico

Grupo de 
Comunicaciones

Responsable Temático
Operación Estadística

Grupo de Tecnologías y 
Sistemas de Información



Brinda soporte 
a los usuarios 

de la 
información 
estadística.

39

Soportes atención a 
usuarios / 

Comunicaciones 
radicadas en SIA ATC

Realiza 
autoevaluación 

de la fase 
Difusión.

40

Formato Lista de Chequeo 
de Autoevaluación 
(GC.140.P03.F06)

Realiza 
periódicamente 

la revisión al 
diseño.

41

Acta Revisión al diseño
(GD.233.P01.F05)

Realiza la evaluación final del proceso 
estadístico.42

Informe de evaluación final /
Acta Comité Institucional de Gestión y 

Desempeño (GD.233.P01.F05)

Aplica el procedimiento Plan de
Mejoramiento.43

Plan de mejoramiento
(EV. 130.P10.F01)

Clasifica en el Sistema de Gestión de 
Documentos Electrónicos de Archivo.44

Documentos generados en el DOCMA

Aplica el procedimiento GD.233.P02.P.45

Documentos generados en el DOCMA
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